
Factura Pequefio Contribuyente

SERGIO ALBERTO, LOPEZ RABANALES
Nit Emisor: 2805492K
SERGIO ALBERTO LOPEZ RABANALES
KILOMETRO 16 CARRETERA AL ATLANTICO   047 COLONIA JESUS
EL BUEN PASTOR, zona 25, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3440273

A:,ThbEr&TR;8i8tfr:M'NISTERIODEAGRICULTURAGANADERiAv

NUIVIERO DE AUTORIZAC16N:
88015BEA-98224878-82886F8BFF8866DD

Serio:  88015BEA Nt]mero do DTE:  2602716024
Niimero Accoso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2022 08:33:11
Fecha y hora de certificaci6n: 02-ago-2022 08:33:39

Moneda: GTQ

#No               B/S           Cantidad                         Descripcion

I             Servicio                  I

* No genera derecho a credito fiscal

P. Unicaa€)con lvA           Descuento§ (Q)                      Total (Q)                          Impuestos

Fir:is!ii,;se#,cg:r,::n:i&r6:is,t::o::I
contrato administrativo No. 2022-
4-I-157, correspondiente al mes
de agosto 2022.

6,000.00

TOTALES:

0.00                                6,000. 00

0.00                                6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693 949

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"

£cS    DIRECCI0N  S'±t'



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO:
RENGL6N:
OBJETO:

TIPO DE SERVICIO:
PRESTADO EN:
No. DE CONTRATO:
PLAZO DEL CONTRATO:

Agosto 2022
029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
Apoyo tecnico en la recepci6n y entrega de notificaciones
a arrendatarios de terrenos a cargo de Ocret.
T6cnicos
Oficina de Control de Areas de Reserva del Estado
2022-4-1 -157
Del 01  de Abril al 30 de Septiembre de 2022

En  cumplimiento  a  la  clausula  segunda  del  Contrato  Administrativo  ntlmero  2022-4-1-157
suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1)   Apoyo  t6cnico  en  la  entrega  personal  de  notificaciones  a  solicitantes  y/o
arrendatarios en el lugar que sea sefialado para que se realicen las mencionadas
notificaciones.

Actividad:    Apoy6   tecnicamente   en    la   entrega    personal   de    notificaciones   a
arrendatarios morosos en la direcci6n indicada en los expedientes

Resultados: Se han visitado a los arrendatarios de terrenos que conforman la cartera
morosa, quienes han incumplido en el pago anual de las rentas de los inmuebles que
tienen   en   posesi6n   con   la   Oficina   de  Ocret,   con   la  finalidad   de  entregarles   un
requerimiento de pago emitido  por el  Departamento de  recaudaci6n y de control  de
Pagos.

2)   Apoyo  tecnico  en  la  entrega  de  notificaciones  en  general  a  solicitantes  y/o
arrendatarios que sean necesarias realizar en las oficinas de Ocret.

Actividad:  Apoye tecnicamente  en  la  entrega  de  notificaciones a  arrendatarios que
se presentaron en las oficinas de -OCRET-

Resultados:  Se  ha  realizado  la  entrega  de  40  notificaciones  de  requerimientos  de
pago  a  los  arrendatarios  de  terrenos  ubicados  en  las  diferentes  areas  de  reserva
donde la oficina de Ocret tiene jurisdicci6n.

3)   Apoyo t6cnico  en la identificaci6n y reporte de notificaciones mediante fijaci6n
de  t6rminos,  apercibimientos  de  pago,  y  donde  se  otorgue  o  deniegue  un
recurso.

Actividad:  Apoye  tecnicamente  en  la  elaboraci6n  y  reporte  de  las  notificaciones
entregadas durante el mes de agosto 2022.

Resultados:    Se  han  elaborado  listados    en  el  cual  se  ha  incluido  la  informaci6n
detallada de los arrendatarios que tienen pendientes el pago de las rentas anuales de
los terrenos que tienen en arrendamiento con la Ocret.



4)   Apoyo t6cnico en el archivo de notificaciones en los respectivos expedientes de
arrendatarios, dejando constancia de las mismas para el traslado a Direcci6n y
que se inicie el cobro judicial.

Actividad: Apoy6 t6cnicamente en el  registro de las notificaciones entregadas a  los
arrendatarios morosos.

Resultados:    Las notificaciones que han sido entregadas durante el mes de agosto
a los arrendatarios se nan adjuntado a los expedientes para dejar constancia  de los
procedimientos de cobro realizados.

5)   Otras actividades que le fueren asignadas por la Autoridad Superior.

Actividad: Apoye tecnicamente en realizar 6rdenes de pago, y atenci6n telef6nica.

Resultados:

Realizaci6n de 60 6rdenes de pago en atenci6n a los arrendatarios que han visitado
las oficinas de Ocret, con el objeto de pagar o solicitar el saldo de los arrendamientos
de los terrenos que tienen en posesi6n.

Atenci6n   via   telefonica   a   los   arrendatarios   que   solicitan   informaci6n   de   sus
expedientes o de los saldos pendientes para pagar.

Actualizaci6n de la cartera morosa en cuyos registros se encuentra el detalle de los
arrendatarios morosos, con base en el historial de pagos de la Oficina de Ocret, para
realizar cobro telef6nico, envio y entrega de notificaciones de requerimiento de pago.

Elaboraci6n de 160 requerimientos de pagos, asi como la respectiva certificaci6n de
liquidaci6n en los que se detalla el monto total de la deuda y los periodos pendientes
de  pagos  de  los  arrendatarios  morosos,  los  que  fueron  enviados  a  las  Sedes
Territoriales correspondientes para que sean entregados por parte del personal de
Sedes.

F.


